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О внесении изменений в Положение 
о защите, хранении, обработке и 
передаче персональных данных 
работников и обучающихся

В рамках актуализации локальных нормативных документов, в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» и главы 14 Трудового Кодекса Российской Федерации, 
п р и к а з ы в а ю :

1. Внести изменение в Положение о защите, хранении, обработке и передаче 
персональных данных работников и обучающихся, утвержденное приказом 
ректора от 09.08.2022 №342/од (далее -  Положение):

1.1. Дополнить раздел 3 Положения пунктами 3.16-3.20 следующего 
содержания:

«3.16. Трансграничная передача персональных данных - это направление 
персональных данных на территорию другого государства иностранцу, 
иностранном органу власти или иностранной компании.

Оператор до начала осуществления деятельности по трансграничной 
передаче персональных данных обязан уведомить Роскомнадзор 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своем 
намерении осуществлять трансграничную передачу персональных данных (такое 
уведомление направляется отдельно от уведомления о намерении осуществлять 
обработку персональных данных).

3.17. Оператор до начала трансграничной передачи персональных данных 
независимо от того в какую страну будет происходить передача получает от 
субъекта персональных данных согласие на трансграничную передачу 
персональных данных (Приложение 7).

3.18. Аудит безопасности и оценка уязвимостей системы. Для обеспечения 
надежной защиты персональных данных, оператор обязуется регулярно 
проводить аудит безопасности и оценку уязвимостей информационных систем 
обработки персональных данных. Данная процедура включает в себя анализ 
потенциальных рисков и разработку мер по предотвращению угроз безопасности 
данных.
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3.19. Применение современных методов шифрования. Оператор обязан 
использовать современные методы шифрования при хранении и передаче 
персональных данных для защиты от несанкционированного доступа. Это 
включает применение зашифрованных каналов связи и шифрование данных на 
стороне сервера.

3.20. Многофакторная аутентификация. Для доступа к системам обработки 
персональных данных должна быть реализована многофакторная 
аутентификация, требующая от пользователей предъявления нескольких 
доказательств их личности для повышения уровня безопасности данных».

1.2. Изложить пункт 7.11 раздела 11 Положения в следующей в редакции:
«7.11. Уничтожение обработанных персональных данных производится по

решению специальной комиссии, утвержденной приказом ректора, с 
составлением акта об уничтожении документов содержащих персональные 
данные (Приложение 8)».

1.3. Дополнить раздел 7 Положения пунктами 7.12-7.17 следующего 
содержания:

«7.12. В случае если обработка персональных данных осуществляется 
оператором с использованием средств автоматизации, документами, 
подтверждающими уничтожение персональных данных субъектов персональных 
данных, являются акт об уничтожении персональных данных, (Приложение 8) и 
выгрузка из журнала регистрации событий в информационной системе 
персональных данных (Приложение 9).

7.13. В случае если обработка персональных данных осуществляется 
оператором одновременно с использованием средств автоматизации и без 
использования средств автоматизации, документами, подтверждающими 
уничтожение персональных данных субъектов персональных данных, являются 
акт об уничтожении персональных данных (Приложение 8) и выгрузка из журнала 
(Приложение 9).

7.14. Акт об уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала 
подлежат хранению в течение 3 лет с момента уничтожения персональных 
данных.

7.15. Процедуры инцидентного реагирования. В случае нарушения 
безопасности персональных данных, оператор обязан иметь четко разработанные 
процедуры инцидентного реагирования, включая немедленное уведомление всех 
заинтересованных сторон и принятие мер по минимизации последствий 
нарушения.

7.16. Обучение персонала по кибербезопасности. Оператор обязуется 
обеспечивать регулярное обучение своих сотрудников, работающих с 
персональными данными, вопросам кибербезопасности и защиты информации, 
для повышения их осведомленности о потенциальных угрозах и методах 
предотвращения нарушений безопасности данных.

7.17. Использование облачных сервисов. При использовании облачных 
сервисов для хранения и обработки персональных данных, оператор должен 
обеспечить соответствие выбранных сервисов требованиям по безопасности и
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конфиденциальности данных, а также заключить соответствующие соглашения, 
гарантирующие защиту данных согласно установленным стандартам».

1.4. Изложить Приложение 2 Положения в редакции согласно приложению 
к настоящему приказу.

1.5. Дополнить Положение Приложениями 7-9 согласно приложению к 
настоящему приказу.

2. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за проректором по 
цифровой трансформации и комплексной безопасности Говядиным И.К.

Ректор И.А. Мельничук
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Приложение 2
к Положению о защите, хранении, обработке 
и передаче персональных данных работников 
и обучающихся, утв. приказом от 09.08.2022 
№342од (в редакции приказа №

от <9 )

Согласие на обработку персональных данных, 
разрешенных субъектом персональных данных для распространения

(для работников СПбГЛТУ)

Я ,_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный (ая) по адресу________________________________________________
(адрес регистрации субъекта персональных данных)

руководствуясь статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» настоящим даю свое согласие Санкт-Петербургскому государственному 
лесотехническому университету имени С.М.Кирова» (далее -  СПбГЛТУ), находящемуся по 
адресу Санкт-Петербург, Институтский пер. дом 5, литера У (ИНН7802071697, 
ОГРН1027801536058) на распространение моих персональных данных с целью обеспечения 
открытости и доступности информации о составе работников СПбГЛТУ, размещения 
персональных данных в справочной информационной системе СПбГЛТУ (в том числе для 
обеспечения пропускного и внутриобъектового режима), оформления банковских карт, 
перечисления мне заработной платы и т.п.:

Категория 
персональных 

данных / Перечень 
персональных 

данных

Разрешаю к 
распростране 

нию 
(да/нет)

Разрешаю к 
распространению 
неограниченному 
кругу лиц (да/нет)

Условия и 
запреты

Дополни
тельные
условия

Общие персональные данные

фамилия** да да

имя** да да

отчество** да да

занимаемая 
должность (и)** да да

год рождения да нет только в банк

месяц рождения да нет только в банк и 
сотрудникам СПбГЛТУ

дата рождения да нет только в банк и 
сотрудникам СПбГЛТУ

место рождения да нет только в банк

адрес регистрации да нет только в банк

образование* да да
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повышение 
квалификации / 
профессиональная 
переподготовка* *

да да

общ.стаж работы / 
стаж работы по 
специальности* *

да да

преподаваемые 
учебные предметы, 
курсы, дисциплины 
(модули) **

да да

номер телефона да нет
Разрешаю - сотрудникам СПбГЛТУ в 
рамках исполнения, их должностных 

обязанное/пей

Специальные категории персональных данных

состояние здоровья да нет
Разрешаю - сотрудникам СПбГЛТУ в 
рамках исполнения их должностных 

обязанностей

сведения о 
судимости да нет

Разрешаю - сотрудникам СПбГЛТУ в 
рамках исполнения их должностных 

обязанностей

Биометрические персональные данные

цифровое 
фотографическое 
изображение лица

да да
При публикации сведений на сайте о 

результатах моего участия в конкурсах, 
конферемршх, соревнованиях и т.п.

* Информация об образовании, размещаемая на сайте, содержит следующие сведения: уровень образования, 
наименование учебного заведения, квалификация, наименование направления подготовки и (или) специальности, 
ученая степень и (или) степень (при наличии);
** Для педагогических работников данная информация допускается к размещению на официальном сайте 
образовательной организации без согласия субъекта персональных данных согласно ч. 2 ст. 29 Федерального 
закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
Сведения об информационных ресурсах Оператора, посредством которых будут 
осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с 
персональными данными субъекта персональных данных:

Информационный ресурс Действия с персональными данными

https://spbfitu.ru/ Предоставление сведений неограниченному кругу лиц

https://vk.com/spbftu Предоставление сведений неограниченному кругу лиц

Настоящее согласие дано мной добровольно и действует с _________________________

в течение периода моей трудовой деятельности в СПбГЛТУ.
Оставляю за собой право потребовать прекратить распространять мои персональные данные. В 
случае получения требования Оператор обязан немедленно прекратить распространять мои 
персональные данные, а также сообщить перечень третьих лиц, которым персональные данные 
были переданы.
« » 20 г.

ПОДПИСЬ Фамилия И.О.

https://spbfitu.ru/
https://vk.com/spbftu
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Приложение 7
к Положению о защите, хранении, обработке 
и передаче персональных данных работников 
и обучающихся, утв. приказом от 09.08.2022 
№342од (в редакции приказа № /S & /& P  
от 0 1  и -ся -ф у  ? ) (У

СОГЛАСИЕ
на трансграничную передачу персональных данных

Я ___________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Зарегистрированный(ая) по адресу______________________________________________________

Паспорт____________________________ , выдан

(указать кем и когда выдан)

В соответствии с частью 3 статьи 6, статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», заявляю о согласии на трансграничную передачу моих 
персональных данных:
фамилия, имя, отчество, года, месяца, даты и места рождения, гражданства, иное (указать):

(нужное указать, подчеркнуть)
Оператором (Федеральному государственному бюджетному образовательному учреждению 
высшего образования «Санкт-Петербургский государственный лесотехнический университет 
имени С.М. Кирова», СПбГЛТУ), находящемуся по адресу Санкт-Петербург, Институтский 
пер. дом 5, литера У, ИНН7802071697, ОГРНЮ27801536058, другому лицу (организации):

на территорию страны____________

Цель передачи персональных данных:

Форма передачи персональных данных:

Настоящее согласие действует в период с ______________________п о ____________________

Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего письменного заявления в 
свободной форме, направленного в адрес СПбГЛТУ.

« » 20 г.

подпись Фамилия И.О.
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ 
И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение 

высшего образования 
«Санкт-Петербургский государственный 
ЛЕСОТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

имени С.М. Кирова» 
(СПбГЛТУ)

Институтский пер., дом 5, литер У, 
Санкт-Петербург, 194021

АКТ
№

Приложение 8
к Положению о защите, хранении, 
обработки и передачи персональных 
данных работников и обучающихся, 
утв.приказом от 09.08.2022 №342/од 
(в редакции приказа № / 3 £ / <?/- 
от О 3  uLcsUjCc/ X c U y ?

У Т В Е Р Ж Д А Ю  
Ректор СПбГЛТУ

___________  И.А. Мельничук

« » 20 г.

Санкт-Петербург

Об уничтожении документов, 
содержащих персональные данные

Комиссия в составе:
Председатель комиссии -  ФИО, должность; 
члены комиссии: - ФИО, должность;

- ФИО, должность;
- ФИО, должность;
- ФИО, должность;

Составила настоящий акт о том, что ______________ 20____г. комиссией было произведено
уничтожение документов, содержащих персональные данные работников и обучающихся 
СПбГЛТУ (нужное подчеркнуть).
Данные находились на бумажных носителях, хранящихся в ________________________________
(указывается структурное подразделение) СПбГЛТУ.

№
п/п

Наименование материального 
носителя персональных данных

Кол-во
листов

Способ
уничтожения
персональных

данных

Причина уничтожения 
материального носителя 

персональных данных

Возможность дальнейшего использования персональных данных или их восстановления 
исключена.
Настоящий акт составлен в двух экземплярах: 1-й экземпляр -  у председателя комиссии; 2-й 
экземпляр -  в отделе кадров работников Управления по кадрам.

Председатель комиссии: 

Члены комиссии:

 И.О. Фамилия

И.О. Фамилия
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Приложение 9
к Положению о защите, хранении, 
обработки и передачи персональных 
данных работников и обучающихся, 
утв.приказом от 09.08.2022 №342/од 
(в редакции приказа №
ОТ 0  9- Cf I .

Образец выгрузки из журнала регистрации событий 
в информационной системе персональных данных

ФИО
субъекта

персональных
данных

Перечень
категорий

уничтоженных
персональных

данных

Наименование
информационной

системы
персональных

данных

Причина
уничтожения
персональных

данных

Дата
уничтожения
персональных

данных


