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	УК В ПРИКАЗ
	
	Ректору (проректору) СПбГЛТУ


	
	
	от
	

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	(должность работника)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(фамилия, имя, отчество)


Служебная записка

	Прошу направить в командировку
	

	
	
	
	
	
	место назначения

	Сроком с
	
	20
	
	по
	
	20
	
	на
	
	дней

	В рамках образовательной деятельности:

	
	Учебно-методическая работа
	
	Повышение квалификации 
	
	Участие в работе конференций, симпозиумов, совещаний



	В рамках научной деятельности:

	
	Проведение НИР
	
	Работа по проекту 
	
	Участие в работе научных конференций, симпозиумов, совещаний



	В рамках административно-хозяйственной деятельности:

	
	Совещание, семинар, повышение 
	
	Обмен опытом 
	
	Иные цели, предусмотренные принимающей стороной и 

	
	квалификации
	
	
	
	работодателем



	В рамках международной научной и образовательной деятельности:

	
	Научная, научно-педагогическая и языковая стажировка, 
	
	Научно-исследовательская работа, в т.ч. в соответствии с договорами о сотрудничестве

	
	в т.ч. повышение квалификации
	
	

	

	
	Учебно-методическая работа
	
	Участие в работе международных форумов (конференций, конгрессов, симпозиумов)

	

	
	Проведение переговоров
	
	Иные цели:
	



	Цель командировки:
	

	


Расчет командировочных расходов
	Расчет:
	Суточные
	
	
	дней
	×
	
	руб.         =
	
	руб.

	
	Проезд
	
	
	дней
	×
	
	руб.         =
	
	руб.

	
	Проживание
	
	
	дней
	×
	
	руб.         =
	
	руб.



	Командируемый работник 
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

"	" 	20 	г.




	Руководитель структурного подразделения (директор института)
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Заведующий кафедрой
	
	
	__________________
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Проректор по направлению деятельности
	
	
	_____________
	
	___________________


                                                                                             (подпись)                      (расшифровка подписи)                                                                           
Командировочные расходы отнести на ___________________________________________________,
                                                                                                                   (источник финансирования)
Уполномоченное лицо ПФУ   ___________________            ______________________ 
[bookmark: _Hlk240974156]                                                          (подпись)                                  (расшифровка подписи)
Уполномоченное лицо бухгалтерии   ______________________    ______________________
                                              (подпись)                             (расшифровка подписи)                                 
