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1. Н азначение и область применения

1.1. Положение о порядке перевода, восстановления и отчисления 

обучаю щ ихся по образовательным программам высшего образования -  

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 
СП бГЛТУ  (далее соответственно -  П оложение, программы аспирантуры, 

аспиранты, Университет, СПбГЛТУ) устанавливает правила и основания перевода, 

восстановления и отчисления аспирантов в СПбГЛТУ.

1.2. Н астоящ ее Положение устанавливает правила перевода лиц, обучаю щ ихся 

по программам аспирантуры, а такж е программам подготовки научно 

педагогических кадров в аспирантуре, до истечения нормативных сроков их 

освоения из организации, осущ ествляю щ ей образовательную  деятельность, в 

СП бГЛТУ  и из СПбГЛТУ в другую  образовательную  организацию  (далее 

соответственно -  исходная организация, принимаю щ ая организация).

1.4. П оложение не распространяется на:

переход аспирантов с платного обучения на бесплатное в СПбГЛТУ;

перевод аспирантов в другие организации, осущ ествляю щ ие образовательную  

деятельность по образовательным программам аспирантуры и направленности, в 
случае прекращ ения деятельности С П бГЛ ТУ , приостановления действия лицензии 

на осущ ествление образовательной деятельности по образовательным программам, 

аннулирования лицензии на осущ ествление образовательной деятельности, 

лиш ения СПбГЛТУ государственной аккредитации по соответствую щ ей 

образовательной программе или прекращ ения действия государственной 

аккредитации;
перевод аспирантов из одной федеральной государственной организации, 

осущ ествляю щ ей образовательную деятельность и находящ ейся в ведении органов, 

указанны х в части 1 статьи 81 Ф едерального закона от 29 декабря 2012 г. N  273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Ф едерации», в другую  такую  организацию;

перевод аспирантов при сетевой форме реализации образовательных 

программ.
1.5. Н астоящ ее Положение является обязательным для всех участников 

процессов перевода, восстановления и отчисления по программам аспирантуры 

Университета.

2. С рок действия

2.1. Н астоящ ее Положение вступает в силу с момента утверждения 

приказом ректора на основании реш ения Ученого совета У ниверситета и действует 

до его отмены или принятия П оложения в новой редакции.

3. Н орм ативны е ссылки

3.1. Ф едеральный закон Российской Ф едерации от 29 декабря 2012 г. 

№  273-Ф З «Об образовании в Российской Ф едерации».



3.2. Федеральный закон от 30 декабря 2020 г. Ы 517-Ф 3 «О внесении 

изменений в Ф едеральный закон «Об образовании в Российской Ф едерации» и 

отдельные законодательные акты Российской Федерации.

3.3. П остановление П равительства Российской Ф едерации 

от 30 ноября 2021 г. N  2122 «Об утверж дении положения о подготовке научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)».

3.4. Приказ М инистерства науки и высш его образования РФ  от 12 июля 

2021 г. N  607 «Об утверждении П орядка перевода обучаю щ егося в другую 

образовательную  организацию, реализую щ ую  образовательную  программу 

высш его образования соответствую щ его уровня» (с изменениями и 

дополнениями).

3.5. Устав СПбГЛТУ.

3 .6 . Локальные ак ты  СПбГЛТУ.

4. О бщ ие положения

4.1. Аспирантам предоставляю тся академические права на:
перевод для получения образования по другому направлению подготовки или 

научной специальности, по другой форме обучения в порядке, установленном 
законодательством об образовании и настоящ им П оложением;

перевод в другую образовательную  организацию, реализую щ ую

образовательную  программу соответствую щ его уровня, в порядке,

предусмотренном в зависимости от уровня образовательных программ

федеральным органом исполнительной власти, осущ ествляю щ им функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 

регулированию  в сфере общего образования, или федеральным органом

исполнительной власти, осущ ествляю щ им функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию  в сфере 

высш его образования;
обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное 

обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы в порядке, 

установленном настоящ им Положением;

восстановление для получения образования в Университете, реализую щ ем 

основные профессиональные образовательны е программы, в порядке, 

установленном законодательством об образовании и настоящ им П оложением.
4.2. Перевод аспирантов осущ ествляется при наличии в принимаю щ ей 

организации вакантных мест (далее -  вакантные места для перевода). Количество 
вакантных мест для перевода определяется принимаю щ ей организацией с 

детализацией по образовательным программам, формам обучения, курсам 

обучения с указанием количества вакантных мест для перевода, финансируемых за 

счет бю джетных ассигнований федерального бюджета, бю джетов субъектов 
Российской Ф едерации, местных бю джетов (далее - бю джетные ассигнования), по 

договорам об образовании за счет средств физических и (или) ю ридических лиц. 
У ниверситет публикует информацию  о наличии вакантных мест для перевода на 
сайте Университета не позднее 10 дней после появления вакансии.

4.3. Перевод аспирантов осущ ествляется с:



программы подготовки научны х и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре на программу аспирантуры;
программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на

программу подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре либо на 

программу аспирантуры;

программы аспирантуры на программу адъюнктуры;

программы адъюнктуры на программу аспирантуры;

программы подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на

программу подготовки научно-педагогических кадров в адъюнктуре;

программы подготовки научно-педагогических кадров в адъю нктуре на

программу подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре.

4.4. П еревод осущ ествляется при наличии образования, требуемого для 

освоения соответствующ ей образовательной программы, в том числе при 

получении его за рубежом.

4.5. Аспиранты, принятые на обучение в соответствии с федеральными 

государственными образовательными стандартами или образовательными 
стандартами, вправе перейти на обучение по программам аспирантуры в

соответствии с федеральными государственными требованиями или 
самостоятельно устанавливаемыми требованиями образовательными 

организациями высшего образования, в соответствии с настоящ им П оложением.

4.6. П еревод на обучение за счет бю джетных ассигнований осущ ествляется 
при соблю дении следующ их условий:

при отсутствии ограничений, предусмотренны х для освоения программы 

аспирантуры за счет бю джетных ассигнований, а также если обучение по 

программе аспирантуре не является получением второго или последую щ его 

высш его образования;
в случае если общая продолж ительность обучения аспиранта не будет 

превыш ать более чем на один учебный год срока освоения программы 
аспирантуры, на которую он переводится, установленного федеральным 

государственным образовательным стандартом, федеральными государственными 

требованиями, образовательным стандартом или требованиями, устанавливаемыми 

образовательными организациями высш его образования самостоятельно (с учетом 

формы обучения и иных оснований, влияю щ их на срок освоения образовательной 

программы).
4.7. П еревод аспирантов допускается не ранее чем после прохождения первой 

промеж уточной аттестации в исходной организации.
4.8. Образовательные отнош ения прекращ аю тся в связи с отчислением 

аспиранта из Университета в связи с освоением программы аспирантуры либо 

досрочно по инициативе аспиранта, в том числе в случае его перевода для 

продолж ения освоения программы аспирантуры в другую  организацию , либо 

досрочно по инициативе У ниверситета в случае применения к аспиранту 
отчисления как меры дисциплинарного взыскания в случае невыполнения 
аспирантом обязанностей по добросовестному освоению  программы аспирантуры 
и выполнению  индивидуального учебного плана, достижению  результатов, 
предусмотренны х индивидуальным планом научной деятельности, в случае 
установления нарушения порядка приема в Университет, повлекш его по вине



аспиранта его незаконное зачисление в У ниверситет, а также по обстоятельствам, 

не зависящ им от воли аспиранта и Университета, в том числе в случае ликвидации 

Университета.

4.9. Аспирант, отчисленный из У ниверситета, по инициативе аспиранта до 
заверш ения освоения основной профессиональной образовательной программы, 

имеет право на восстановление для обучения в Университете в течение пяти лет 

после отчисления из него при наличии в нем свободных мест и с сохранением 

прежних условий обучения, но не ранее заверш ения учебного года / семестра, в 

котором аспирант был отчислен.

4.10. Основанием для прекращ ения образовательных отнош ений является 

приказ ректора об отчислении аспиранта из Университета. Если с аспирантом 

заклю чен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном 

прекращ ении образовательных отнош ений такой договор расторгается на 

основании приказа ректора об отчислении аспиранта из Университета. П рава и 

обязанности аспиранта, предусмотренные законодательством об образовании и 
локальны ми нормативными актами У ниверситета, прекращ аю тся с даты  его 
отчисления из Университета.

4.11. При досрочном прекращ ении образовательных отнош ений Университет, 
в трехдневный срок после издания приказа ректора об отчислении аспиранта 

выдает аспиранту, отчисленному из У ниверситета, справку об обучении в 

соответствии с частью 12 статьи 60 Ф едерального закона об образовании.

4.12. Перевод, восстановление или отчисление по инициативе аспиранта 

осущ ествляется по его личному заявлению  (П рилож ение 2-7). В случае 
невозможности предоставления аспирантом заявления лично -  предоставляется 

нотариально заверенное заявление, другим лицом или почтовым отправлением в 

адрес Университета.

4.13. П рием документов на перевод или восстановление аспирантов 
осущ ествляется в период каникул, но не позднее 60 дней даты начала очередного 

семестра соответствующего года обучения или курса. Документы на перевод или 

восстановление подаются в отдел подготовки научно-педагогических кадров 

(далее -  ОПНПК).
4.14. Реш ение о переводе или восстановлении аспиранта принимается 

аттестационной комиссией (далее - Комиссия). Состав Комиссии по аспирантуре 

определяется распоряжением ректора или проректора по научной и 
меж дународной деятельности Университета. П роект распоряжения вносит 

начальник ОПНПК.
П редседателем Комиссии является проректор по научной и международной 

деятельности СПбГЛТУ, в состав К омиссии обязательно вклю чаю т следую щ их 

лиц: заведую щ его кафедрой, за которой закреплен аспирант или на какую 
переводится / восстанавливается аспирант; научного руководителя аспиранта, 
подавш его заявление; начальника ОПНПК; представителя О бъединенного совета 
обучаю щ ихся. Помимо перечисленных лиц в состав комиссии могут входить 
другие лица из числа научно-педагогических и научных сотрудников 
У ниверситета, члены диссертационного совета. В случае, если подано более, чем 
одно заявление, то в состав Комиссии вклю чаю тся научные руководители всех 

аспирантов, подавш их заявление.



4.15. Н ачальник ОПНПК в течение 5-ти рабочих дней с даты  заявления 

аспиранта, готовит проект приказа ректора о составе Комиссии и передает 

заявление в Комиссию с прилагаемыми к нему документами, а также 

информацией, содержащей сведения: о результатах промежуточной аттестации 

аспиранта за два последних семестра, предш ествую щ их подаче им заявления о 

переводе или восстановлении; об отсутствии дисциплинарны х взысканий; об 
отсутствии задолженности по оплате обучения (далее - информация).

4.16. Комиссия в течение 5-ти дней после даты  приказа, определяю щ его 

состав Комиссии, рассматривает документы  аспирантов.

4.17. Комиссией принимается одно из следую щ их решений:

-  перевести / восстановить аспиранта;

-  отказать в переводе / восстановлении аспиранту с указанием причины.

П ри заполнении имею щ ихся вакантных мест с учетом приоритетов, 

установленных Комиссией, в отнош ении оставшихся заявлений аспирантов 

Комиссией принимается реш ение об отказе в переводе / восстановлении.

Реш ение Комиссии оформляется в форме протокола (П рилож ение 8).

4.18. Реш ение Комиссии доводится до сведения аспирантов.
4.19. П еревод /  восстановление оформляется приказом ректора Университета 

(или лица, исполняющ его его обязанности, или лица, которое наделено 
соответствую щ ими полномочиями), не позднее 10-ти календарных дней с даты 

заседания Комиссии. П роект приказа вносит начальник ОПНПК. Д атой перевода / 

восстановления считается дата заседания Комиссии.

4.20. В случае, если перевод /  восстановление сопровождается сменой темы 

научно-квалификационной работы или диссертации и/или индивидуального плана 

аспиранта, то тема диссертации и/или индивидуальный план аспиранта 
утверждается не позднее 30 дней с даты  перевода / восстановления в 

установленном в Университете порядком.

5. П орядок перевода аспирантов

5.1. А спирант подает в исходную  организацию  заявление о выдаче ему 

справки о периоде обучения (П рилож ение 1) по программе аспирантуры (далее - 

справка о периоде обучения) в связи с его намерением быть переведенным в 

другую  образовательную  организацию.
5.2. Исходная организация в течение 5-ти рабочих дней со дня поступления 

заявления, указанного в пункте 5.1. П оложения, выдает аспиранту справку о 

периоде обучения по самостоятельно установленному образцу, в которой 

указы ваю тся уровень образования, на основании которого аспирант зачислен на 

обучение по соответствующей образовательной программе, перечень и объем 
изученных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (далее - учебные 

дисциплины), пройденных практик, выполненны х научных исследований, оценки, 
выставленные исходной организацией при проведении промежуточной(ых) и 

итоговой(ых) аттестации(й).
5.3. Для рассмотрения вопроса о переводе аспирант подает в принимаю щ ую  

организацию  заявление о переводе (П рилож ение 2) с приложением справки о 
периоде обучения и иных документов, подтверждаю щ их индивидуальные



достиж ения аспиранта (иные документы  представляю тся по усмотрению  

аспиранта) (далее вместе - документы, необходимые для перевода).

В случае перевода на обучение за счет бю джетных ассигнований соответствие 

аспиранта требованиям, указанным в абзаце втором пункта 4.6 П оложения, 

заверяется его личной подписью в заявлении о переводе.

5.4. Не позднее 10-ти рабочих дней со дня получения документов, 

необходимых для перевода, принимаю щ ая организация оценивает полученные 

документы  на предмет соответствия аспиранта требованиям, предусмотренным 
П оложением, и определения перечней изученных учебных дисциплин, пройденных 

практик, выполненных научных исследований, которые в случае перевода 

аспиранта будут перезачтены или переаттестованы в порядке, установленном 

принимаю щ ей организацией, и определяет период, с которого аспирант в случае 

перевода будет допущ ен к обучению.

5.5. В случае если количество заявлений о переводе превыш ает количество 

вакантных мест для перевода, принимаю щ ая организация дополнительно проводит 

конкурсный отбор среди лиц, подавш их заявление о переводе. П орядок и сроки 

проведения конкурсного отбора определяю тся принимаю щ ей организацией.

По результатам конкурсного отбора принимаю щ ая организация принимает 

реш ение о зачислении на вакантные места для перевода аспирантов, наиболее 

подготовленных к освоению программы аспирантуры (далее - реш ение о 

зачислении), руководствуясь при этом средним баллом успеваемости, а также 

совокупностью  и значимостью индивидуальных достижений.
В отнош ении лиц, не прош едш их конкурсный отбор, принимаю щ ая 

организация принимает реш ение об отказе в зачислении на обучение по программе 

аспирантуры.
Реш ение принимается Комиссией и оформляется в форме протокола 

(П рилож ение 8). Решение Комиссии доводится до сведения аспирантов.
5.6. В течение 5-ти рабочих дней со дня принятия реш ения о зачислении 

принимаю щ ая организация выдает аспиранту справку о переводе (П рилож ение  

12 ), в которой указываю тся уровень высш его образования, код и наименование 

специальности или направления подготовки или шифр и наименование научной 

специальности, на которые аспирант будет переведен.
Справка о переводе подписывается руководителем принимаю щ ей организации 

или лицом, исполняющ им его обязанности, или лицом, которое на основании 

распорядительного акта наделено соответствую щ ими полномочиями 

руководителем принимаю щ ей организации или лицом, исполняю щ им его 

обязанности, и заверяется печатью принимаю щ ей организации.
По заявлению аспиранта к справке о переводе может прилагаться перечень 

изученны х учебных дисциплин, пройденных практик, выполненных научных 
исследований, которые будут перезачтены или переаттестованы аспиранту при 

переводе (П рилож ение 13).

5.7. А спирант представляет в исходную  организацию  письменное заявление об 
отчислении в порядке перевода (П рилож ение 6) в принимаю щ ую  организацию  

(далее - заявление об отчислении) с приложением справки о переводе.
5.8. Исходная организация в течение 5-ти рабочих дней со дня получения 

заявления об отчислении издает распорядительны й акт об отчислении



обучаю щ егося в связи с переводом в принимаю щ ую  организацию  (далее - 

распорядительны й акт об отчислении).
5.9. Лицу, отчисленному в связи с переводом в принимаю щ ую  организацию  

(далее - лицо, отчисленное в связи с переводом), в течение 3-х рабочих дней со дня 

издания распорядительного акта об отчислении выдается заверенная исходной 

организацией копия распорядительного акта об отчислении и (или) выписка из 

него в связи с переводом, оригинал документа (при наличии) об образовании или 

об образовании и о квалификации, на основании которого лицо, отчисленное в 

связи с переводом, было зачислено в исходную организацию  (далее - документ о 

предш ествую щ ем образовании), а такж е справка об обучении по образцу, 

самостоятельно установленному исходной организацией.

5.10. Указанные в пунктах 5.2, 5.6 и 5.9 Положения документы выдаю тся на 
руки аспиранту или его доверенному лицу (при предъявлении доверенности) либо 

по заявлению  аспиранту направляю тся в адрес указанного лица или в 

принимаю щ ую  организацию через операторов почтовой связи общего пользования 

(почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения).

Документы, указанные в пунктах 5.2, 5.6 и 5.9 П оложения, могут быть 

подписаны в соответствии с законодательством Российской Ф едерации 
электронной подписью и направлены в форме электронного документа с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по 

заявлению  аспиранта на указанный им адрес электронной почты и на адрес 

электронной почты принимаю щ ей организации.

5.11. В исходной организации в личном деле лица, отчисленного в связи с 
переводом, хранятся в том числе копия документа о предш ествую щ ем 

образовании, заверенная исходной организацией, копия распорядительного акта об 

отчислении либо выписка из него.

5.12. Лицо, отчисленное в связи с переводом, сдает в исходную  организацию 
документ (документы), подтверж даю щ ие обучение в исходной организации, 

выданные в случаях, предусмотренных законодательством Российской Ф едерации 
или локальными нормативными актами исходной организации.

5.13. При переводе аспиранта, получаю щ его образование за рубежом, пункты

5.1.-5.3. и 5.7-5.12 Положения не применяю тся.

5.13. Лицо, отчисленное в связи с переводом, в течение 10-ти рабочих дней 

после получения копии распорядительного акта об отчислении и (или) выписки из 

распорядительного акта об отчислении или уведомления о направлении указанного 

документа в принимаю щ ую организацию  представляет в принимаю щ ую  

организацию  копию распорядительного акта об отчислении и (или) выписку из 
него и документ о предш ествующ ем образовании (оригинал указанного документа 
или его заверенную копию), если они не были направлены в принимаю щ ую 

организацию  в соответствии с пунктом 5.10 Положения.
При представлении документа о предш ествую щ ем образовании, полученном в 

иностранной организации, лицо, отчисленное в связи с переводом, представляет 
свидетельство о признании иностранного образования, за исклю чением случаев, в 
которых в соответствии с законодательством Российской Ф едерации и (или) 

международным договором не требуется признание иностранного образования.



5.14. П ринимаю щ ая организация в течение 5-ти рабочих дней со дня 

поступления документов, предусмотренных пунктом 5.12 П оложения, издает 

распорядительны й акт о зачислении в порядке перевода из исходной организации 

лица, отчисленного в связи с переводом (далее - распорядительны й акт о 

зачислении в порядке перевода).
В случае зачисления на обучение по договорам  об образовании за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию  распорядительного акта о 

зачислении в порядке перевода предш ествует заклю чение договора об 

образовании.

5.15. В течение 5-ти рабочих дней со дня издания распорядительного акта о 

зачислении в порядке перевода аспиранту выдаю тся документ (документы), 

подтверждаю щ ий(ие) обучение в принимаю щ ей организации, вы дача которого 

предусмотрена законодательством Российской Ф едерации или локальными 

нормативными актами принимаю щ ей организации.

5.16. Аспирант, являю щ ийся иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, обязан не позднее тридцати дней со дня издания распорядительного 

акта об отчислении представить в территориальный орган федерального органа 

исполнительной власти в сфере внутренних дел, выдавш ий ему разреш ение на 

временное проживание в целях получения образования, выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода в принимаю щ ую  

организацию  на обучение по очной форме.
Вы писка из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода в 

принимаю щ ую  организацию на обучение по очной форме выдается указанному 
аспиранту принимаю щей организацией в сроки, установленные пунктом 5.15 
П оложения.

5.17. При переводе с одной программы аспирантуры на другую  внутри 

У ниверситета аспирант подает личное заявление (П рилож ение 3) на имя ректора в

опнпк.
Н ачальник ОПНПК рассматривает заявление о переводе и назначает дату 

проведения заседания А ттестационной комиссии. А ттестационная комиссия 

ОПНПК выявляет разницу в учебны х планах, планах научной деятельности и 

составляет аттестационную ведомость (П рилож ение 9), определяет возможный 
год обучения/курс перевода, сроки ликвидации академической задолж енности и 

другие условия перевода. По результатам заседания А ттестационной комиссии 

составляется протокол (П рилож ение 8). В случае отказа в протоколе указывается 

причина отказа.
В случае положительного реш ения А ттестационной комиссии, лицу, 

претендую щ ему на перевод, утверждается И ндивидуальный график ликвидации 

академической задолженности (П рилож ение 10). Аспирант, претендую щ ий на 

перевод, в обязательном порядке долж ен быть ознакомлен с И ндивидуальным 
графиком ликвидации академической задолж енности под поспись. Н ачальник 
ОПНПК вносит проект приказа о переводе. Вы писка из приказа хранится в личном 
деле аспиранта. После издания приказа о переводе, аспиранту выдается 
И ндивидуальная экзаменационная (зачетная) ведомость (П рилож ение 11).

Лицо, обучаю щ ееся на основе Д оговора об образовании за счет средств 
физических и (или) юридических лиц, заявление о переводе визирует у  начальника



О ПНПК на смену программы аспирантуры. П ереоформление Договора об 

образовании за счет средств физических и (или) ю ридических лиц или заклю чение 

дополнительного соглаш ения осущ ествляется в соответствии с условиями, 

действую щ ими на год перевода аспиранта на новую программу аспирантуры.

А спиранту сохраняется его документ (документы), подтверждаю щ ие обучение 

в аспирантуре, в которые вносятся соответствую щ ие изменения, заверенные 

подписью  ректора Университета.

Аспирант, не ликвидировавш ий академическую  задолж енность в
установленные сроки, отчисляется из У ниверситета за академическую

неуспеваемость.

П еревод аспирантов с одного года обучения / курса на другой производится 

приказом ректора университета по результатам промежуточной аттестации. При 

наличии академической задолженности, по результатам промежуточной аттестации 

аспиранты переводятся на следующий год/ курс условно, с установлением срока 

ликвидации академической задолженности. Срок ликвидации академической 

задолж енности устанавливается распоряжением ректора / проректора

(П рилож ение 14). В случае не ликвидации академической задолж енности 

аспирант отчисляется за академическую  неуспеваемость с года обучения / курса, на 
который он был условно переведен.

6. П орядок перевода аспирантов С П бГЛ Т У  на ускоренное обучение

6.1. При освоении программы аспирантуры обучаю щимся, который имеет 

диплом об окончании аспирантуры, и/или диплом кандидата наук, и/или диплом 

доктора наук, и/или обучается по иной программе аспирантуры, и/или имеет 

способности и/или уровень развития, позволяю щ ие освоить программу 

аспирантуры в более короткий срок по сравнению  со сроком получения высшего 
образования по программе аспирантуры, установленным СП бГЛТУ в соответствии 

с федеральным государственным образовательным стандартом или федеральными 

государственными требованиями, по реш ению  У ниверситета осущ ествляется 

ускоренное обучение такого обучаю щ егося по индивидуальному учебному плану 

ускоренного обучения (далее -  ускоренное обучение).
6.2. Сокращение срока получения высш его образования по программе 

аспирантуры при ускоренном обучении осущ ествляется посредством:

-  зачета (в форме переаттестации или перезачета) полностью  или частично 

результатов обучения по дисциплинам (модулям), практикам, научным 

исследованиям, научному компоненту;

-  повыш ения темпа освоения программы аспирантуры.
6.3 П ерезачет рекомендуется при одновременном соблю дении следую щ их 

условий:

-  название уже изученной дисциплины (модуля), практики полностью 
совпадает с изучаемой дисциплиной (модулем), практикой программы 

аспирантуры;

-  форма контроля уже изученной дисциплины (модуля), практики, научных 
исследований, научного компонента совпадает с формой контроля изучаемой



дисциплины  программы аспирантуры (модуля), практики, научных исследований, 

научного компонента (или является более высокой формой контроля);

-  трудоемкость уже освоенной дисциплины  (модуля), практики, научных 

исследований, научного компонента составляет не менее 80 % от трудоемкости 
изучаемой дисциплины программы аспирантуры (модуля), практики, научных 

исследований, научного компонента;

-  срок давности уже изученной дисциплины составляет не более 5 (пяти) лет.

6.4. При несоблюдении выш еперечисленных условий рекомендуется 

использовать переаттестацию:

-  переаттестация дисциплины (модуля), практики, научных исследований, 

научного компонента - при не совпадении названия, при более низкой форме 

контроля и сроке аттестации более 5-ти (пяти) лет;

-  переаттестация части дисциплины  (модуля), практики, научных 

исследований, научного компонента -  при наличии академической разницы в 
трудоемкости уже освоенной и осваиваемой дисциплин (модулей), практик, 

научных исследований, научного компонента более чем 20 %.
6.5. Повыш ение темпа освоения программы аспирантуры может быть 

осущ ествлено для лиц, имею щ их соответствую щ ие способности и/или уровень 

развития. Подтверждением таких способностей является результаты предыдущ их 

промежуточных аттестаций, отраженные в индивидуальном плане аспиранта и его 

электронном портфолио.
6.6. При ускоренном обучении годовой объем программы аспирантуры 

устанавливается Университетом в размере не более 75 зачетных единиц (не 

вклю чая трудоемкость зачтенных дисциплин (модулей), практик, научных 

исследований). Годовой объем программы аспирантуры может различаться для 

каждого учебного года. Срок освоения программы аспирантуры при ускоренном 

обучении рассчитывается индивидуально для каждого аспиранта исходя из объема 
уже освоенной/зачтенной/переаттестованной трудоемкости программы.

6.7. Перевод на ускоренное обучение программы аспирантуры возможен 
только со второго года обучения и не позднее, чем за год до предполагаемого срока 

окончания обучения.
6.8. Реш ение об ускоренном обучении аспиранта принимается У ниверситетом 

на основании его личного заявления (П рилож ение 4). К заявлению  прилагаю тся 

документы , подтверждающие уже освоенную  программу аспирантуры (часть 

программы аспирантуры): диплом об окончании аспирантуры с приложением 
и/или справка о периоде обучении и/или удостоверение о сдаче кандидатских 
экзаменов и/или ведомости промежуточной аттестации; индивидуальный учебный 

план ускоренного обучения; согласие заказчика на перевод при целевом обучении.
Для подтверждения проведенных научных исследований, аспирант 

предоставляет отзыв научного руководителя о проделанной работе аспиранта.
6.9. Заявление подается в О ПНПК в течение одной недели после окончания 

срока промежуточной аттестации, два раза в год. Сроки промежуточной аттестации 

определяю тся календарным учебным графиком и графиком учебного процесса.



6.10. Для реш ения о переводе на ускоренное обучение в течение недели после 

подачи заявления создается Комиссия в порядке и составе, определенном п. 4.14, в 

сроки, определенные п. 4.15 настоящ его П оложения.

6.11. Н ачальник ОПНПК в сроки, определенные п. 4.16 настоящего 

положения, передает в Комиссию  документы аспиранта и аттестационную  

ведомость (П рилож ение 9).

6.12. Комиссия может принять одно из следую щ их решений:

-  перевести на ускоренное обучение за счет повыш ения темпа освоения 

образовательной программы по индивидуальному учебному плану ускоренного 

обучения;

-  отказать в переводе на ускоренное обучение с указанием причины.

В сроки, определенные п. 4.15 настоящ его Положения, Комиссия оформляет 

свое реш ение протоколом (П рилож ение 8), и информирует об этом аспиранта.
6.13. При положительном реш ении Комиссии не позднее 30-ти дней с даты 

реш ения Комиссии утверждается индивидуальный план аспиранта. При 

необходимости переаттестации дисциплин (или их части), в план на очередной 

семестр вклю чаю тся данные работы с указанием срока их исполнения (обычно это 

период прохождения промежуточной аттестации). План составляется исходя из 

оставш егося срока обучения по ускоренной программе. Зачтенная трудоемкость 

дисциплин (модулей), практик, научных исследований, научного компонента 
исклю чается из индивидуального плана аспиранта и не учитывается при 

определении годового объема программы аспирантуры.

6.14. Перевод аспиранта на ускоренное обучение и новые сроки обучения 

утверждаю тся приказом ректора У ниверситета (или лица, исполняю щ его его 

обязанности, или лица, которое наделено соответствую щ ими полномочиями) по 

представлению  начальника ОПНПК не позднее 10-ти дней от даты  протокола 

Комиссии. Датой перевода является дата протокола Комиссии.
П акет документов, представленный для перевода и копия протокола заседания 

К омиссии хранятся в личном деле аспиранта. Записи о зачете дисциплин, практик, 

научных исследований, научного компонента вносятся в бланк промежуточной 

аттестации аспиранта.
6.15 Общ ая трудоемкость освоенной программы аспирантуры за весь период 

обучения (включая срок ускоренного обучения) с учетом трудоемкости 

переаттестованны х или перезачтенны х дисциплин, практик, научных 

исследований, научного компонента долж на соответствовать трудоемкости, 

определенной федеральным государственны м образовательным стандартом по 

соответствую щ ему направлению подготовки или федеральными государственными 

требованиями по соответствующ ей научной специальности.

6. П орядок восстановления аспирантов

6.1. Аспирант, отчисленный из У ниверситета до заверш ения освоения 
программы аспирантуры по инициативе аспиранта по уваж ительной причине, 
имеет право на восстановление для заверш ения обучения в Университете в 
течение пяти лет после отчисления из него, при наличии в У ниверситете 
вакантных мест и ликвидации академической задолженности, с сохранением



прежних условий обучения, но не ранее заверш ения учебного года / семестра, в 

котором аспирант был отчислен.

6.2. Аспирант, отчисленный из У ниверситета до заверш ения освоения 

программы аспирантуры по неуважительной причине, может быть восстановлен 

ректором на основании заявления, в течение пяти лет после отчисления на 

условиях заключения Договора об образовании за счет средств физических и 
(или) ю ридических лиц, при наличии вакантных мест и ликвидации 

академической задолженности. Восстановление осущ ествляется не ранее 

заверш ения учебного года /  семестра, в котором аспирант был отчислен 

(исклю чение составляют лица, отчисленные по причине наруш ения условий 

договора (неоплата в установленные сроки)).

6.3. Восстановление в число аспирантов Университета производится на 

направление/научную  специальность, с которого(ой) аспирант был отчислен. В 

случае если данное направление / научная специальность не реализуется, 

восстановление может быть произведено на другое направление / научную 
специальность, но в рамках одной укрупненной группы направлений / группы 
научных специальностей.

6.4. Восстановление в число аспирантов, лиц отчисленных по уважительным 

причинам на вакантные места, финансируемые за счет бю джетных ассигнований 

федерального бюджета, производится на год обучения / курс (семестр), с которого 

данное лицо было отчислено.

6.5. Восстановление в число аспирантов, на условиях заклю чения Договора, 

производится на год обучения / курс (семестр), устанавливаемый А ттестационной 

комиссией ОПНПК по результатам аттестации.
6.6. Восстановление осущ ествляется на основании личного заявления на имя 

ректора (П рилож ение 5), подаваемого в ОПНПК. Н ачальник ОПНПК 

рассматривает заявление о восстановлении и назначает дату проведения 

заседания Комиссии. Комиссия выявляет разницу в учебных планах, планах 

научной деятельности и составляет аттестационную  ведомость (П рилож ение 9), 
определяет возможный год / курс зачисления, сроки ликвидации академической 

задолж енности и другие условия восстановления. По результатам заседания 

Комиссии составляется протокол (П рилож ение 8). В случае отказа в протоколе 

указы вается причина отказа.

6.7. В случае положительного реш ения Комиссии, лицу, претендую щ ему на 

восстановление, утверждается И ндивидуальный график ликвидации 
академической задолженности (П рилож ение 10). Лицо, претендую щ ее на 

восстановление, в обязательном порядке должно быть ознакомлено с 
И ндивидуальным графиком ликвидации академической задолж енности под 

роспись. Н ачальник ОПНПК вносит проект приказа о восстановлении. Выписка 

из приказа хранится в личном деле аспиранта. После издания приказа о 
восстановлении, аспиранту выдается И ндивидуальная экзаменационная 

(зачетная) ведомость (П рилож ение 11).

6.8. Лицо, отчисленное по причине не прохождения государственной итоговой 
аттестации или итоговой аттестации, может быть восстановлено в число 
аспирантов, но не ранее чем через один год и не позднее, чем через пять лет после 
срока проведения государственной итоговой аттестации или итоговой аттестации,



которая не пройдена аспирантом. Для повторного прохождения государственной 

итоговой аттестации или итоговой аттестации аспирант по его заявлению  

восстанавливается на период времени, предусмотренным календарным учебным 

графиком для государственной итоговой аттестации или итоговой аттестации по 

программе аспирантуры. П овторное восстановление для прохождения 

государственной итоговой аттестации или итоговой аттестации назначается не 

более двух раз.

6.9. Аспиранту, восстановленному в Университет, выдаются документы, 
подтверждаю щ ие обучение в аспирантуре. В индивидуальный план аспиранта 

переносятся все аттестованные (ранее изученные) дисциплины (модули), 

практики, научные исследования, научный компонент, их объем и результаты  

промеж уточной аттестации по ним.

6.10. Аспиранты, не ликвидировавш ие академическую  задолж енность в 

установленные сроки, отчисляю тся из Университета за академическую 

неуспеваемость.

7. П орядок отчисления аспирантов

7.1. Аспиранты могут быть отчислены из Университета в следую щ их 
случаях:

7.1.1. В связи с получением образования (заверш ением обучения). 

О тчисление аспиранта в связи с получением образования (заверш ением 
обучения) осущ ествляется при условии заверш ения освоения аспирантами 

программы аспирантуры и успеш ного прохож дения государственной итоговой 
аттестации или итоговой аттестации. Н а основании протокола Государственной 

экзаменационной комиссии или экзаменационной комиссии в срок 10-ти 

(десяти) рабочих дней с даты окончания учебного года согласно календарному 
учебному графику по конкретному направлению  подготовки / научной 
специальности издается приказ ректора Университета. А спирантам после 

прохождения государственной итоговой аттестации или итоговой аттестации по 

их заявлению  могут быть предоставлены каникулы в пределах срока освоения 

программы аспирантуры. По окончанию  каникул производится отчисление 

аспиранта в связи с получением образования (заверш ением обучения).

7.1.2. По инициативе аспиранта:

-  по собственному желанию;

-  в связи переводом в другую  образовательную  организацию.
Отчисление аспиранта по собственному желанию  осущ ествляется на

основании его личного заявления (П рилож ение 7).

О тчисление аспиранта, с которым заклю чен Договор об образовании за счет 

физических и (или) ю ридических лиц, по собственному желанию производится 
только после оплаты со стороны аспиранта фактически понесенных расходов 

У ниверситета в соответствии с условиями Договора.
О тчисление аспиранта по собственной инициативе производится после 

согласования его личного заявления начальником ОПНПК, планово 
финансовым управлением и учебно-методическим управлением Университета.



П риказ ректора Университета об отчислении издается, в течение 3-х (трех) 

рабочих дней со дня подачи заявления аспиранта.

Отчисление аспиранта в связи переводом в другую образовательную  

организацию  для продолжения обучения производится на основании его 

личного заявления (П рилож ение 6).

В случае отчисления аспиранта в связи с переводом в другую  

образовательную  организацию, к личному заявлению  прилагается справка -за 

подписью  руководителя принимаю щ ей образовательной организации, 

подтверждаю щ ая согласие на перевод (П рилож ение 12).

Не допускается отчисление по собственному желанию  аспиранта, 

подлежащ его отчислению по неуважительны м причинам (п. 7.1.3. настоящ его 

Положения).

7.1.3. По инициативе Университета.

• Отчисление аспиранта в случае применения к аспиранту отчисления 

как меры дисциплинарного взыскания осущ ествляется на основании приказа 

ректора Университета, в соответствии с «П оложением о порядке применения к 
обучаю щ имся и снятия с обучаю щ ихся мер дисциплинарного взыскания».

•  Отчисление аспиранта за невыполнение обязанностей по 

добросовестному освоению программы аспирантуры и выполнению  учебного 
плана (за академическую задолженность, в случае неликвидации академической 

задолж енности в установленные сроки), плана научной деятельности.

• Н евыполнение аспирантом индивидуального плана научной 
деятельности, установленное во время промежуточной аттестации, признается 

недобросовестным выполнением аспирантом обязанностей по освоению 

программы аспирантуры и является основанием для отчисления аспиранта из 

университета.

•  Н еудовлетворительные результаты  промежуточной аттестации по 
одной или нескольким дисциплинам (модулям) образовательного компонента 

программы аспирантуры или непрохождение такой промежуточной аттестации при 

отсутствии уважительных причин признаю тся академической задолженностью .

А спиранты обязаны ликвидировать академическую  задолженность.

Аспиранты, имеющ ие академическую  задолженность, вправе пройти 

промежуточную  аттестацию по соответствую щ ей дисциплине (модулю), практике 

не более двух раз в пределах одного года с момента образования академической 

задолж енности в сроки, установленные распоряжением ректора или проректора 

(П рилож ение 14). В указанный период не вклю чаю тся время болезни аспиранта, 

нахождение его в академическом отпуске по уходу за ребенком до 3-х лет. В 
указанны й период не вклю чается время болезни аспиранта, нахождение его в 
академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. Для проведения 

промежуточной аттестации во второй раз создается комиссия.
А спирант, не ликвидировавш ий в установленный срок академическую  

задолженность, отчисляется из СП бГЛТУ как не выполнивш ий обязанность по 

добросовестному освоению образовательной программы и выполнению  

индивидуального учебного плана.



Отчисление аспиранта за академическую  неуспеваемость производится 

приказом ректора по представлению начальника ОПНПК в течение 10-ти (десяти) 

рабочих дней с даты истечения установленного срока ликвидации академической 

задолженности.

•  Отчисление обучаю щ егося как не прош едш его государственную  

итоговую  аттестацию или итоговую аттестацию  производится в следую щ их 

случаях:

-  неудовлетворительной оценки государственного экзамена;

-  неудовлетворительной оценки представления научного доклада;

-  неудовлетворительной оценки диссертации;

-  неявки на государственный экзамен по неуважительной причине;

-  неявки на представление научного доклада по неуважительной 

причине;

-  неявки на итоговую аттестацию  по неуважительной причине.

Отчисление аспиранта в случае не прохождения государственной итоговой
аттестации или итоговой аттестации производится приказом ректора по 

представлению  начальника ОПНПК в срок 10-ти (десяти) рабочих дней с даты 
окончания государственной итоговой аттестации или итоговой аттестации.

• Отчисление аспиранта в случае наруш ения условий Договора об 

образовании за счет средств физических и (или) ю ридических лиц, производится 

приказом ректора по представлению начальника ОПНПК с указанием конкретной 
причины его расторжения.

• Отчисление аспиранта в случае установления наруш ения порядка 

приема в Университет, повлекш его по вине аспиранта его незаконное зачисление 

в У ниверситет, производится вследствие предоставления документов (в том числе 

по почте, по электронной почте и в онлайн режиме), не соответствую щ их 
требованиям законодательства РФ, и осущ ествляется на основании приказа, 

подписанного ректором по представлению  начальника О ПНПК в соответствии со 

служебной запиской ответственного секретаря приемной комиссии Университета 

с приложением копий документов, подтверждаю щ их факт наруш ения порядка 

приема в Университет, и объяснительной записки аспиранта по факту нарушения.

•  Отчисление аспиранта в случае невы хода из академического отпуска, 
отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до достижения 

им возраста трех лет в установленные сроки по неуважительной причине и без 

уведомления начальника ОПНПК о причинах невозвращ ения в установленный 

срок.
При невыходе из отпуска в установленные сроки по неуважительной 

причине и без уведомления начальника ОПНПК о причинах невозвращ ения в 

установленный срок и непредставлении аспирантом соответствую щ их 
документов, в течение 10-ти (десяти) рабочих дней со дня окончания отпуска 

издается приказ об отчислении.

• Отчисление аспиранта в случае вступления в силу обвинительного 
приговора суда, которым аспирант осужден к лиш ению  свободы или к иному 
наказанию , исклю чаю щ ему возможность продолжения обучения.



Основанием для отчисления обучаю щ егося в случае вступления в силу 

обвинительного приговора суда является копия приговора суда, вступивш его в 

законную  силу.

•  Аспиранты, обучаю щ иеся на бю джетной основе и получивш ие в 

процессе освоения программы аспирантуры ученую  степень кандидата наук, в 

случае отказа переводиться на договорную  основу, отчисляю тся из Университета 
датой приказа М инобрнауки России о присвоении кандидатской степени с 

формулировкой «в связи с присвоением кандидатской степени».

Отчисление производится приказом ректора У ниверситета по 

представлению  начальника ОПНПК. П риказ издается в течение 10-ти (десяти) 

рабочих дней с момента получения Университета обвинительного приговора 

суда.

• По обстоятельствам, не зависящ им от воли аспиранта:

-  Основанием для отчисления из У ниверситета в связи со смертью, а

такж е в случае признания по реш ению  суда безвестно отсутствую щ им или 

умерш им является свидетельство о смерти, реш ение суда.

-  Отчисление в связи со смертью, а также в случае признания по

реш ению  суда безвестно отсутствую щ им или умерш им производится приказом 
ректора по представлению начальника ОПНПК. Приказ издается в течение 10-ти 

(десяти) рабочих дней с момента предоставления подтверждаю щ их документов.

7.2. Оформление документов при отчислении аспиранта.

А спирант обязан после издания приказа об отчислении из У ниверситета 

сдать в ОПНПК документы, подтверж даю щ ие обучение в аспирантуре и 

обходной лист.
При предоставлении выш еуказанных документов аспиранту или его 

представителю  при наличии оформленной в соответствии с законодательством 
РФ  доверенности, выдаются на руки документ о предыдущ ем образовании и 

справка о периоде обучения. Копии указанны х документов хранятся в личном 

деле аспиранта.
7.3. Аспирант, независимо от причины отчисления, долж ен быть 

ознакомлен с приказом об отчислении под подпись. ОПНПК направляет 

аспиранту уведомление об отчислении с указанием в нем даты отчисления 

(П рилож ение 15).

Н ачальник ОПНПК г' Л.Я. Громская



Приложение 1

Ректору С П бГ Л Т У ____________________

О т асп и р ан та  года/ курса

Ф орма о б у ч ен и я_______________________
(очная)

Н аправление, профиль / научная 

спец иальн ость_________________________

(направление, проф иль / научная специальность)

У словия обучения_____________________
(бю дж ет, договор)

Ф амилия_____________________________

И мя__________________________________

Отчество_____________________________

А дрес прож ивания____________________
( область, город, ул. дом. кв)

К онтактны й телефон

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у выдать мне справку о периоде обучения / о периоде освоения программы 

аспирантуры.

(дата написания заявления) (личная подпись заявителя) (Ф .И .О . заявителя)

С О ГЛ А С О В А Н О :

Н ачальник О П Н П К ____________________________________________

« »  2 0  г. (подпись) (Ф .И .О .)



Приложение 2

ОПНПК 

В приказ

20 г.

Ректору С П бГ Л Т У ________________
от

Ф амилия__________________________

И мя______________________________

О тчество__________________________

А дрес прож ивания_________________

(область, город, ул., дом, кв.)

К онтактны й телефон 

Em ail

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у зачислить меня в порядке перевода на программу подготовки научны х и научно 

педагогических кадров в аспирантуре по направлению  подготовки / научной специальности

(код  и наименование направления подготовки, проф иль /  ш иф р и наименование научной специальности)

и н сти ту та____________________________________________________________________________

к аф ед р ы _____________________________________________________________________________

для продолж ения обучения н а    год обучения / курс по очной форме н а ________ основе.
(бю дж етной, договорной)

О б у ч аю сь____________________________________________________________________________
(указать полное наименование ВУ За; ф орм у обучения (очная/заочная); код и наим енование направления 

подготовки, проф иль /  ш ифр и наименование научной специальности ; условия обучения (бю дж етная/договорная 

основа)), год поступления)

П рилагаю  документы для перевода:

1. справка о периоде обучения

2. ины е документы, подтверж даю щ ие образовательны е достиж ения обучаю щ егося.

(дата написания заявления)

С О ГЛ А С О В А Н О :

(личная подпись заявителя) (Ф .И .О . заявителя)

Н ачальник ОПНПК
« _________» __________________ 20_

Н ачальник ПФУ

« » 20 г.

Д иректор и н сти тута________

«_____ »_____________20___ г.

Зав. к аф ед р о й ______________

« » 20 г.

(подпись)

(подпись)

(подпись)

(подпись)

У чебно-методическое уп равлен и е___________
« » 20 г. (подпись)

(Ф .И .О .)

(Ф .И .О .)

(Ф .И .О .)

(Ф .И .О .)

(Ф .И .О .)



Приложения 3

О ПН П К Ректору С П бГ Л Т У ____________

В приказ О т асп и р ан та  года/ курса

 _____ __  Ф орма о б у ч ен и я______________
(очная)

20 г. Н аправление, профиль /  научная
специальность

(направление, проф иль /  научная специальность)

У словия обучения_____________________
(бю дж ет, договор)

Ф амилия_____________________________

Имя__________________________________

О тчество_____________________________

А дрес прож ивания____________________
( область, город, ул. дом. кв)

К онтактны й телефон

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у перевести меня для продолж ения обучения на программу подготовки научны х и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре по направлению  подготовки / научной 

сп ец иальн ости ____________________________________________________________________________

(код и наименование направления подготовки, проф иль / ш иф р и наименование научной специальности) 

и н сти ту та__________________________________________________________________________

кафедры

для продолж ения обучения на курс по очной форме на основе.
(бю дж етной, договорной)

в связи с

(дата написания заявления)

С О ГЛ А С О В А Н О :

(личная подпись заявителя) (Ф .И .О . заявителя)

Н ачальник ОПНПК

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Н ачальник ПФ У

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Д иректор института

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Зав. кафедрой

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Зав. кафедрой

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Н аучный руководитель
« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

У чебно-методическое управление

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)



Приложения 4

Ректору С П бГЛ ТУ  _ _ _ _ _ _ _ _ _

От асп и р ан та  года/ курса

Ф орма обучения __ _____________ _
(очная)

Н аправление, профиль /  научная 

спец иальн ость_________________________

(направление, проф иль /  научная специальность)

У словия обучения_____________________
(бю дж ет, договор)

Ф амилия_____________________________

И мя__________________________________

О тчество_____________________________

А дрес прож ивания____________________
( область, город, ул. дом. кв)

К онтактны й телеф он___________________

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у перевести меня ускоренную  програм м у за счет повы ш ения тем па усвоения 

программы  аспирантуры  по индивидуальному учебном у плану аспиранта ускоренного обучения. 

П рилагаю  документы  для перевода:

1. К опии промеж уточной аттестации за  преды дущ ие периоды  обучения.

2. Отзыв научного руководителя.
3. И ндивидуальны й учебны й план ускоренного обучения.

4 Д ругие документы, подтверж даю щ ие способности по ускоренному освоению  программы.

(дата написания заявления) (личная подпись заявителя) (Ф .И .О . заявителя)

С О ГЛ А С О В А Н О :

Н ачальник О П Н П К ___________________________________________________
«_______»_______  2 0 ____г . (подпись) (Ф .И .О .)

Д иректор и н сти тута________  ______________________ __ ____________________
« _ _ _ _ »  2 0  г . (подпись) (Ф .И .О .)

Зав. к аф ед р о й __________________________________________________________________
« _______ »_______________ 2 0 ___ г . (подпись) (Ф .И .О .)

Н аучны й руководитель______ __________________________________________________

« _____ __»_______________ 2 0 ___ г . (подпись) (Ф .И .О .)

У чебно-методическое уп равлен и е_______________________________________________

« _______ »_______________ 2 0 ___ г. (подпись) (Ф .И .О .)

ОПНПК 

В приказ

20 г.



Приложение 5

ОПНПК
В приказ Ректору С П б Г Л Т У ___________________

от

_______________  Ф амилия_____________________________

Имя_________________________________

2 0 _  г. О тчество_____________________________
А дрес прож ивания____________________

( область, город, ул. дом. кв)

К онтактны й телеф он_____________________

Электронная п о ч т а _______________________

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у восстановить меня для продолж ения обучения н а  курс / год обучения очной

формы обучения по направлению  подготовки / научной спец иальн ости ________________________

(код и наименование направления подготовки, проф иль /  ш ифр и наименование научной специальности)

и н сти ту та____________________________________________________________________________
каф ед р ы ___________________________________________ ______________________ _

Ранее обучался ________________________ _________ _________ _________________ _
(указать направление и проф иль / научную  специальность, очное; заочное; бю дж ет, договор; институт; 

каф едра)

О тчислен приказом №  от «_____ »_____________ 20___ г. с______ года /  курса.

П ричина

отчисления _________

(дата написания заявления) (личная подпись заявителя) (Ф .И .О . заявителя)

С О ГЛ А С О В А Н О :

Н ачальник ОПН П К

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Д иректор института
« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Зав. кафедрой

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

У чебно-методическое управление

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)



Приложение 6

Ректору С П бГ Л Т У ____________________

О т аспиранта года/ курса

Ф орма о б у ч ен и я_______________________
(очная)

Н аправление, профиль / научная 

спец иальн ость_________________________

(направление, проф иль / научная специальность)

У словия обучения_____________________
(бю дж ет, договор)

Ф амилия_____________________________

И мя__________________________________

О тчество_____________________________

А дрес прож ивания____________________
( область, город, ул. дом. кв)

К онтактны й телефон

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у отчислить меня в порядке перевода в _________

(наим енование образовательной  / научной организации)

П рилагаю  документы для перевода:

1. Справка о переводе.

2. Д ругие документы (при необходимости)

(дата написания заявления) (личная подпись заявителя) (Ф .И .О . заявителя)

С О ГЛ А С О В А Н О :

Н ачальник ОПН П К

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Н ачальник ПФУ

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Д иректор института

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Зав. кафедрой

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Н аучный руководитель

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

У чебно-методическое управление

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)



Ректору С П бГ Л Т У ____________________

От асп и р ан та  года/ курса

Ф орма об у ч ен и я_______________________
(очная)

Н аправление, профиль /  научная 

спец иальн ость_________________________

Приложение 7

(направление, проф иль / научная специальность)

У словия обучения______
(бю дж ет, договор)

Ф амилия_____________________________

Имя__________________________________

О тчество_____________________________

А дрес прож ивания____________________
( область, город, ул. дом. кв)

К онтактны й телефон

З А Я В Л Е Н И Е

П рош у отчислить меня по собственном у ж еланию

(дата написания заявления) (личная подпись заявителя) (Ф .И .О . заявителя)

С О ГЛ А С О В А Н О :

Н ачальник ОПНПК

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Н ачальник П Ф У

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Д иректор института

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Зав. кафедрой

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

Н аучны й руководитель

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)

У чебно-методическое управление

« » 20 г. (подпись) (Ф .И .О .)



Приложение 8

М инистерство науки и вы сш его образования Российской Ф едерации

Ф едеральное государственное бю дж етное образовательное учреж дение 

высш его проф ессионального образования 

«С А Н К Т -П Е Т Е РБ У РГ С К И Й  Г О С У Д А РС Т В Е Н Н Ы Й  Л Е С О Т Е Х Н И Ч Е С К И Й

У Н И В Е Р С И Т Е Т  им ени С.М . К ирова»

П РО ТО К О Л  №  _

ЗА СЕД А Н И Я А ТТ ЕС ТА Ц И О Н Н О Й  К О М И С С И И  ПО А С П И РА Н ТУ РЕ

от 20 г.

П редседатель И. О. Фамилия

Ч лены  комиссии И. О. Фамилия

И. О. Фамилия

П редседатель объединенного совета

обучаю щ ихся И. О. Фамилия

П О В ЕС ТК А  ДНЯ;

1*. Рассмотрение заявлений и проведение аттестации аспирантов университета при 

переводе с одной образовательной программы  вы сш его образования университета на другую :

Фамилия Имя Отчество аспиранта _____  года /  курса, очной формы обучения,

направление подготовки, профиль /  научной специальности ______________  обучающегося за

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об

образовании на обучение перевести н а ______ год /  курс, очной формы обучения, направление

подготовки, профиль /  научной специальности  , обучающегося за счет

бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об образовании на 

обучение.

2**. Рассмотрение заявлений и проведение аттестации аспирантов других 

образовательны х / научных организаций при переводе на обучение в университет:

Фамилия Имя Отчество аспиранта _____  года /  курса, очной формы обучения,

направление подготовки, профиль /  научной специальности______________  обучающегося за

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об

образовании на обучение перевести н а  год /  курс, очной формы обучения, направление

подготовки, профиль /  научной специальности  , обучающегося за счет

бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об образовании на 

обучение.

3.*** Рассмотрение заявлений и проведение аттестации аспирантов университета при 

освоении образовательной программы аспирантуры  при переводе на ускоренное обучение:

Фамилия Имя Отчес?пво аспирант _____  года /  курса, очной формы обучения,

направление подготовки, профиль /  научной специальности ______________  обучающегося за

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об

образовании на обучение.

4**** П роведение аттестации лиц, ранее отчисленны х из университета при 

восстановлении в число аспирантов университета:

Фамилия Имя Отчество восстановить для продолжения обучения н а    год /  курс,

очной формы обучения, направление подготовки, профиль /  научной специальности 
обучающегося за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на 

основании договора об образовании на обучение.

РЕШ ЕН И Е:



1*. Фамилия Имя Отчество аспиранта _____  года /  курса, очной формы обучения,

направление подготовки, профиль /  научной специальности ______________  обучающегося за

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об

образовании на обучение перевести н а  год /  курс, очной формы обучения, направление

подготовки, профиль /  научной специальности  , обучающегося за счет

бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об образовании на 

обучение.

Утвердить Фамилия Имя Отчество аттестационную ведомость (прилагается).

Утвердить Фамилия Имя Отчество Индивидуальный график ликвидации академической 

задолженности (прилагается).

2**. Фамилия Имя Отчество аспиранта _____  года /  курса, очной формы обучения,

направление подготовки, профиль /  научной специальности ______________  обучаюгцегося за

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об

образовании на обучение перевести н а  год /  курс, очной формы обучения, направление

подготовки, профиль /  научной специальности  , обучающегося за счет

бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об образовании на 

обучение.

Утвердить Фамилия Имя Отчество аттестационную ведомость (прилагается).

Утвердить Фамилия Имя Отчество Индивидуальный график ликвидации академической 

задолженности (прилагается).

J***. Фамилия Имя Отчество аспиранта  года /  курса, очной формы обучения,

направление подготовки, профиль /  научной специальности______________обучающегося за

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на основании договора об 

образовании на обучение перевести на ускоренное обучение по индивидуальному плану.

Утвердить Фамилия Имя Отчество аттестационную ведомость (прилагается).

4 **** Фамилия Имя Отчество восстановить для продолжения обучения н а  год /

курс, очной формы обучения, направление подготовки, профиль /  научной специальности

______________ обучающегося за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета /  на

основании договора об образовании на обучение.

Утвердить Фамилия Имя Отчество аттестационную ведомость (прилагается).

Утвердить Фамилия Имя Отчество Индивидуальный график ликвидации академической 

задолженности (прилагается).

5.Отказать в зачислении переводом аспиранту исходной организации (указать название 

организации), обучающегося в ней по направлению и направленности подготовки (указать /  код и 

наименование) /  научной специальности (указать шифр и наименование научной специальности), 

для дальнейшего обучения в СПбГЛТУ (указать причину).

П редседатель   И. О. Фамилия

Члены комиссии   И. О. Фамилия

  И. О. Фамилия

П редседатель объединенного совета

обучаю щ ихся   И. О. Фамилия

О знакомлен И. О. Фамилия

* в случае перевода с одной программы аспирантуры  университета на другую
* * в случае перевода из других образовательны х / научных организаций в университет 

*** в случае перевода на ускоренное обучение
**** в случае восстановления для продолж ения обучения
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Приложение 10

М инистерство науки и вы сш его образования Российской Ф едерации

Ф едеральное государственное бю дж етное образовательное учреж дение

вы сш его образования 

«С А Н К Т -П Е Т Е РБ У РГ С К И Й  Г О С У Д А Р С Т В Е Н Н Ы Й  Л Е С О Т Е Х Н И Ч Е С К И Й

У Н И В Е Р С И Т Е Т  им ени С.М . К ирова»

И ндивидуальны й график

ликвидации академической задолж енности в _ _ _ _ _ _ _ _  семестре 20__/20__ учебного

года

А спиранта_______________________________________________________________

Г од обучения / К у р с______

Н аправление, профиль / научная специальность ____________________________________

(код, наименование направления / ш ифр и наименование научной специальности)

№

п\п

Н аименование дисциплины  

(модуля), практики, НИР, научный 

компонент

Объем и форма 

контроля

Срок

ликвидации

П редседатель А ттестационной комиссии 

О знакомлен:

А спирант

/

/

/

/



Приложение 11

М инистерство науки и вы сш его образования Российской Ф едерации

Ф едеральное государственное бю дж етное образовательное учреж дение

вы сш его образования 

«С А Н К Т -П Е Т Е РБ У РГ С К И Й  Г О С У Д А РС Т В Е Н Н Ы Й  Л Е С О Т Е Х Н И Ч Е С К И Й

У Н И В Е Р С И Т Е Т  им ени С.М . К ирова»

И ндивидуальная экзам енационная (зачетная) ведомость

А сп и р ан та_______________________________________________________________

Г од обучения / К у р с ______

Н аправление, профиль / научная специальность _________________ ________ _

(код, наименование направления /  ш иф р и наименование научной специальности)

№

п\

п

Н аименование 

дисциплины  

(модуля), 

практики, НИР. 

научный 

компонент

Объем и 

форма 

контроля

Срок 

ликвидац 

ИИ по 

индивиду 

альном у 

граф ику

Ф.И.О.

преподават

еля

Результат

аттестаци

и

Д ата П одпись

препода

вателя

Н ачальник ОПНПК

подпись И .О .Ф ам илия



Приложение 12

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ 
И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение 

высшего образования 
«Санкт-Петербургский государственный 
ЛЕСОТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

имени С.М. Кирова»

(СПбГЛТУ)

Институтский пер.5, литер У,
Санкт-Петербург, 194021 

телефон: (812)217-92-46, факс:(812) 217-93-30 
E-mail: public@spbftu.ru

 №__________________

О переводе

С П Р А В К А

В ы д ан а________________________________________________ в том, что
(фамилия, имя, отчество полностью)

он на основании личного заявления и справки об обучении (периоде обучения) или 

справки об освоении (периоде освоения) № __________ о т _______________ ,
(регистрационный номер) (дата выдачи)

в ы д ан н ой _____________________________________________________________

(полное наименование образовательной организации/'научной организации)

был допущ ен к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал.

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по 

основной образовательной программе по научной специальности _______

(шифр и наименование в соответствии с действующ ей номенклатурой специальностей)

после предъявления документа об образовании, справки об обучении и выписки из 

приказа об отчислении.

Ректор И.О. Ф амилия

М.П.

mailto:public@spbftu.ru


М И Н И С ТЕРС ТВ О  Н А УКИ  И В Ы СШ ЕГО  О БРА ЗО В А Н И Я  РО С С И Й С К О Й  Ф ЕД ЕРА Ц И И

ф едеральное государственное бю дж етное образовательное учреж дение вы сш его образования 

«С анкт-П етербургский государственны й лесотехнический университет им ени С .М . К ирова»

(С П бГ Л Т У )

С П Р А В К А

А ттестационная комиссия по аспирантуре, рассмотрев, личное заяв лен и е______________
_____________________________________________ , оценив полученны е докум енты  на

предм ет соответствия требованиям, предусм отренны м  локальны м  актом С П бГЛ ТУ , и определив 

перечни изученны х учебны х дисциплин (модулей), пройденны х практик, выполненных 

научны х исследований, научный ком понент постановила:

Приложение 13

1. П ерезачесть в полном объеме вы ш еуказанны е дисциплины:

№
п/п

Д исциплина (модуль), практика, научны е 

исследования, научный ком понент
К-во з.е ./ ак.ч.

Результат
промеж уточной
аттестации

1

2

3

4

5

6

7

8

2. Рекомендовать провести переаттестацию  дисциплин с учетом разницы  в учебны х планах 
и форм промеж уточной аттестации

№
п/п

Д исциплина (модуль), практика, научны е 

исследования, научный компонент

Разница в

учебны х

планах

Ф орма
промеж уточной
аттестации

1

2

3

4

5

6

7

8

П редседатель аттестационной комиссии 

Н ачальник ОПНПК

подпись

подпись

И .О .Ф ам илия 

И .О .Ф ам илия



Приложение 14

М И Н И С ТЕРС ТВ О  Н А УКИ  И В Ы СШ ЕГО  О БРА ЗО В А Н И Я  РО С С И Й С К О Й  Ф ЕД ЕРА Ц И И  

федеральное государственное бю дж етное образовательное 

учреж дение вы сш его образования 

«С анкт-П етербургский государственны й лесотехнический  

университет им ени С .М . К ирова»

(С П бГЛ Т У )

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

________________ 20__г. № ________________
С анкт-П етербург

О первой повторной промежуточной 

аттестации аспирантов /

О второй повторной промежуточной 

аттестации аспирантов 

в 20 /20 учебном году

У становить для аспирантов очной формы обучения по основным 

образовательным программам подготовки кадров высш ей квалификации, имеющ их

академическую  задолженность за   семестр 20__/20__ учебного года, сроки
первой повторной промежуточной аттестации / второй повторной промежуточной 

аттестации с ____________ п о _________________ в соответствии с графиком

Расписание первой повторной промеж уточной аттестации (зачеты, экзамены) / 

второй повторной промежуточной аттестации (зачеты, экзамены)

Н аправление 

подготовки и 

п р о ф и л ь / 

научная 

специальность

Н аименование

дисциплины

К аф едра Д ата

зачета

М есто

проведения

зачета

Время

начала

зачета

Ф.И.О.

преподавателя

Ректор / проректор И.О. Ф амилия



Приложение 15

М И Н И С Т Е РС Т В О  Н А У КИ  
И  В Ы С Ш ЕГО  О БРА ЗО В А Н И Я  
РО С С И Й С К О Й  Ф ЕД ЕРА Ц И И  

федеральное государственное бюджетное 
образовательное учреждение 

высшего образования 
«Санкт-Петербургский государственный 

ЛЕСОТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 

имени С.М. Кирова» 

(СПбГЛТУ)

Институтский пер., дом 5, литер У, 

Санкт-Петербург, 194021 

Телефон:(812)217-92-46, факе;(812)217-93-30 
E-mail: public@spbfhj.ru, http://spbftu.ru/

УВЕДОМЛЕНИЕ

« » 20 г. №

А сп и ран ту  года обучения / курса

очной формы обучения 

направление подготовки / научной

специальности_____________________
профиль/направленность (при наличии)

обучаю щ ем уся_____________
бю джет, договор

Ф.И.О. аспиранта

У важ аем ы й__________________________ !

Ф едеральное государственное бю джетное образовательное учреждение 

высш его образования «Санкт-П етербургский государственный лесотехнический 

университет имени С.М. Кирова» уведомляет Вас о том, что в связи с имею щ ейся у 

Вас академической задолженностью , не ликвидированной в установленные сроки, 

в соответствии с Федеральным законом Российской Ф едерации №  273 от 

29.12.2012 «Об образовании в Российской Ф едерации» и локальны ми актами

СП бГЛТУ, Вы отчислены с _______________  из очной аспирантуры

за невыполнение обязанностей по добросовестному освоению образовательной 

программы и выполнению учебного плана (приказ о т __________ № ________ ).

Вам необходимо получить в О П НП К справку выбываю щ его из университета 

аспиранта, подписать ее, и на основании этой справки получить на руки диплом о 

высш ем образовании, который Вы сдали в О П Н П К при поступлении в аспирантуру.

Н ачальник ОПНПК И.О. Ф амилия

С уведомлением ознакомлен

Н ачальник О П Н П К  

И.О . Ф амилия 

(8 12)-217-92-82 
opnpk@ spbftu .ru

mailto:public@spbfhj.ru
http://spbftu.ru/
mailto:opnpk@spbftu.ru

